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ŽIADOSŤ O KREDITÁCIU VZDELÁVACEJ AKTIVITY (ďalej VA)
(žiadosť o akceptovanie vzdelávacej aktivity ako súčasti sústavného vzdelávania zdravotníckych pracovníkov a priznanie kreditov podľa Vyhlášky MZ SR. č. 366/2005 Z.z. o kritériách  a spôsobe hodnotenia sústavného vzdelávania zdravotníckych pracovníkov v znení neskorších predpisov)




	






	
Pokyny pre organizátorov sú prílohou žiadosti.
	
Záznamy SKP:
















	A. 
	

Registratúrne číslo SKP – pridelí SKP:


	SKP/PREZ/201    /
	

	
	
Číslo VA - pridelí  SKP
	

VA20          


	

	B. 
	
Názov VA

	

	C. 
	
Druh  VA

	ďalšie vzdelávanie

	D. 
	
Miesto konania

	

	E. 
	   
   Dátum  konania

	

	F. 
	
Organizátor VA

	

	G. 
	
Registruje   VA  organizátor  v SKP  prvý krát? 

	áno - nie

	H. 
	
Na základe  akého povolenia  má  organizátor oprávnenie realizovať VA? 
označte alebo neplatné vymažte

Pokiaľ organizátor VA nie je VŠ alebo Univerzita, je potrebné doložiť  dokument preukazujúci oprávnenie organizovať vzdelávanie. Pokiaľ ste už v minulosti dokument predložili, už ho nepredkladáte.

	Vysoká škola, Univerzita
Iná vzdelávacia inštitúcia
Zápis predmetu podnikania v OR SR, ŽR SR  - "organizácia vzdelávania ...", číslo


	I. 
	
Ciele VA (príp. popis podujatia)

	

	J. 
	
Cieľová skupina, pre koho je VA určená

	

	K. 
	
Časový rozvrh, za každý deň osobitne
(dátum, čas začiatku, čas ukončenia)

	1.deň:  XX.XX.2015, 0:00 - 0:00

	L. 
	
Program
Uveďte presnú dĺžku prednášky/workshopu v minútach, meno a titul prednášajúceho/lektora, prípadne spoluautora (pokiaľ na prednáške je)  
Pokiaľ je uvedený v pozvánke, kt. prikladáte - uveďte " v pozvánke"

	

	M. 
	
Počet kreditov, ktorý zodpovedá podujatiu podľa vyhlášky 366/2005 a v znení nasledujúcich doplnkov

	
	Za SKP schválené:

	N. 
	
Úroveň podujatia 
(okresná, krajská, celoslovenská, medzinárodná)

	

	O. 
	
Chcete, aby akcia bola zverejnená na www.komorapsychologov.sk/ , facebook,  zaslaná direct mailom? 

	Áno - Nie

	P. 

	
Popis aktivity, ktorý bude zverejnený  na
www.komorapsychologov.sk (max. 400 znakov)
(pokiaľ nemáte záujem o zverejnenie akcie, nevypĺňajte)

Píšte s interpunkciou, prosíme o dodržanie pravopisu

	

	Q. 

	Garant akcie:
	
Meno a priezvisko, titl.:

Tel.:  + 421 

e- mail:  @

Je členom SKP/ registrovaným psychológom v SKP:
Člen/ registrovaný : áno - nie
Registrovaný: áno - nie


	R. 
	
Je garant organizátorom VA ? 

	Áno - nie

	S. 
	
Lektori akcie:

Doplňte, nepotrebné vymažte alebo doplňte v prípade väčšieho počtu lektorov riadky.

(pokiaľ lektor nie je členom SKP alebo psychológom registrovaným v SKP, je potrebné priložiť doklad o odbornej spôsobilosti a krátke CV)

	
Meno a priezvisko, titl.:
Vzdelanie:
Špecializácia:

Je členom SKP/ registrovaným psychológom v SKP:
Člen/ registrovaný : áno - nie
Registrovaný: áno - nie

Meno a priezvisko, titl.:
Vzdelanie:
Špecializácia:

Je členom SKP/ registrovaným psychológom v SKP:
Člen/ registrovaný : áno - nie
Registrovaný: áno - nie

Meno a priezvisko, titl.:
Vzdelanie:
Špecializácia:

Je členom SKP/ registrovaným psychológom v SKP:
Člen/ registrovaný : áno - nie
Registrovaný: áno - nie


	T. 
	
Kontakty Organizátora pre účastníkov VA
(budú zverejnené na www.komorapsychologov.sk - pokiaľ ste o zverejnenie požiadali, pokiaľ nie - slúžia pre komunikáciu s SKP)
	
Meno a priezvisko, titl.:
Tel.:  + 421 
e- mail:  @
www

	U. 


	
Fakturačné údaje organizátora: 
Názov firmy píšte formálne presne podľa OR SR, ŽR SR, zriaď. Listiny – je potrebné  dodržať veľké/malé písmená, interpunkciu

SKP účtuje:
- za posúdenie VA a pridelenie kreditov jednorázový poplatok 20 EUR 
- 0,3 € za jeden kredit na osobu za aktívnu/ pasívnu účasť (počet kreditov x 0,3 EUR x počet osôb)

	
Názov firmy:
Ulica:
Mesto:
PSČ:
Krajina:

IČO:
DIČ:
IČ DPH:

Číslo účtu:
IBAN:
BIC (SWIFT):


Súhlas so zasielaním faktúr vystavených Slovenskou komorou psychológov elektronickou poštou – mailom:

Súhlasím – nesúhlasím

Podpis oprávnenej osoby organizácie (štatutára al. inej osoby  oprávnenej v organizácii  k tomuto úkonu) :
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	V. 
	
Dátum vyplnenia žiadosti

	

	W. 
	
Za organizátora vyplnil*

	

	X. 
	
Doložené prílohy - povinné


	· pozvánka na podujatie 
· program  (pokiaľ ste ho neuviedli v bode L.)


	Y. 
	
Doložené prílohy - iné

Vymažte/doplňte  vedľajšiu bunku podľa priložených príloh 

	· potvrdenie o oprávnení realizovať vzdelávanie (podľa bodu H.)   - prosíme predložiť iba 1x (napr. výpis z OR SR, ŽR), následne iba ak by nastala zmena v tomto oprávnení
· doklady lektorov (ak nie sú členmi/registr. v SKP): ....







PRÍLOHA 1: INFORMÁCIE PRE ORGANIZÁTORA VZDELÁVACEJ AKTIVITY
 (
Ako organizátora vzdelávacej aktivity vás 
upozorňujeme 
 na nasledovné povinnosti, ktoré vám vyplývajú z platnej legislatívy 
(podľa § 75 ods. 1 až 4 Nariadenia vlády Slovenskej republiky 296/2010 
Z.z
. v znení neskorších predpisov
) 
a pravidiel schvaľovania a spracovania vzdelávacích aktivít v SKP: 
voči účastníkom
: vydať účastníkom potvrdenie o účasti s vymedzením získaných kreditov (vzor nájdete na web stránke SKP)
b.)
 
 
voči Slovenskej komore psychológov (ďalej SKP):
doručiť SKP (poštou alebo 
scany
 mailom na adresu: kreditacia@komorapsychologov.sk)  prezenčné listiny
 najneskôr do 14 kalendárnych dní po uskutočnení vzdelávacej aktivity, a to za každý deň aktivity podpísanú samostatne, pričom každá musí byť podpísaná - uzatvorená garantom alebo organizátorom aktivity, potvrdzujúcim súčet účastníkov (vzor 
je na 
www.komorapsychologov.sk
),
 
doručiť do SKP 
hodnotiacu 
správu 
odborného 
garanta
 
najneskôr do 14 kalendárnych dní po uskutočnení vzdelávacej aktivity
prezenčnú listinu a správu garanta v prípade zasielania komore mailom z dôvodu ochrany osobných údajov zaheslujte číslom vzdelávacej aktivity
 alebo iným heslom, ktoré oznámite komore
písomne oznámiť SKP (poštou alebo mailom na adresu: kreditacia@komorapsychologov.sk), že sa VA neuskutoční  najneskôr do 14. kalendárnych dní po plánovanom termíne,
uhradiť administratívny poplatok za spracovanie vzdelávacej aktivity 20 EUR v stanovenom termíne splatnosti poplatok za posúdenie VA na základe faktúry vystavenej zo strany SKP  a to i v prípade, že sa vzdelávacia aktivita neuskutoční (je zrušená), 
uhradiť poplatok za kredity (výpočet celkovej sumy: počet kreditov x 0,3 EUR x počet osôb - účastníkov vzdelávacej aktivity) na základe faktúry vystavenej zo strany SKP v stanovenom termíne splatnosti,
v prípade, že sa zmení termín vzdelávacej aktivity bezodkladne po rozhodnutí o zmene termínu oznámiť túto skutočnosť písomne SKP (poštou alebo mailom na adresu: kreditacia@komorapsychologov.sk) a zaplatiť manipulačný poplatok 20 EUR za evidenciu každej zmeny termínu vzdelávacej aktivity.
c.) 
registratúra a evidencia:
  povinnosť organizátora písomne alebo elektronicky 10 rokov archivovať:
registratúrne záznamy obsahujúce podrobný obsah a rozsah vzdelávacej aktivity a jej cieľ,
hodnotiacu správu odborného garanta alebo supervízora o úrovni a prínose vzdelávacej aktivity pre prax 
(vzor 
na www.komorapsychologov.sk
),
výsledky dotazníka spokojnosti účastníkov vzdelávacej aktivity, ak sa dotazník použil - NIE JE POVINNÉ
prezenčnú listinu s podpismi účastníkov zo dňa konania vzdelávacej aktivity, ktorú organizátor uzavrel podpisom potvrdzujúcim súčet účastníkov najneskôr v prvý pracovný deň nasledujúci po dni uskutočnenia vzdelávacej aktivity; pri viacdennej vzdelávacej aktivite uloží osobitnú prezenčnú listinu za každý deň konania vzdelávacej aktivity,
vzor potvrdenia o absolvovaní aktivity.
Informácia
 ku prezenčným listinám:
Pri vypĺňaní prezenčnej listiny postupujte podľa pokynov na nej uvedených.
Na prezenčnej listine odovzdávanej Slovenskej komore psychológov z dôvodu evidencie pridelených kreditov organizátor pri účastníkoch
:
- ktorí sú evidovaní v Slovenskej komore psychológov uvádza titul, meno, priezvisko, ID v komore (4D...) a podpis účastníka 
- 
ktorí nie sú  registrovaní v SKP 
uvádza iba mená a priezviská, titl. 
 - 
bez podpisu, nakoľko SKP  nedisponuje súhlasmi s evidenciou osobných údajov
 týchto osôb
. Ich vyznačenie na zozname účastníkov VA je  nevyhnutné z hľadiska kontroly pridelenia kreditov. Organizátor
 si
 ich eviduje na samostatnej prezenčnej listine, ktorú nezasiela do Slovenskej komory psychológov.
Organizátor je povinný dodržiavať pravidlá ochrany osobných údajov najmä podľa zákona 18/2018 Z.z. 
                   
o ochrane osobných údajov  a o zmene a doplnení niektorých údajov a súvisiacich predpisov.
Organizátor je povinný  na prezenčnej listine pri každom účastníkovi uviesť počet pridelených kreditov v príslušnom riadku, 
             
v závere spočíta celkovú sumu pridelených kreditov a uvedie v príslušnom políčku.
Prezenčnú listinu je potrebné uzatvoriť podpisom
 najneskôr
 v prvý pracovný deň nasledujúci po dni uskutočnenia vzdelávacej aktivity; pri viacdennej vzdelávacej aktivite uloží osobitnú prezenčnú listinu za každý deň konania vzdelávacej aktivity.
Nesprávne vyplnené prezečné listiny komora zašle späť organizátorovi.
Vzory dokladov (prezenčná listina, správa garanta, certifikát) nájde
te
 na 
www.komorapsychologov.sk
 v časti DO
KUMENTY.
Komunikáciu ohľadom vzdelávacích aktivít smerujte výhradne na 
mail:kreditacia@komorapsychologov.sk
, v urgentnom prípade kontaktujte 
1. 
viceprezidenta pre vzdelá
vanie alebo 
2. 
prezidentku komory telefonicky.
Upozornenie:  SKP nebude akceptovať žiadosti o pridelenie kreditov VA, v prípade, že organizátor VA/garant VA/lektor VA  majú neuhradené záväzky voči komore po termíne splatnosti.
)
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